EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

BERZSENYI DANIEL PEDAGOGUSKEPZO
KOZPONT

IGAZGATO

2/2020. (05.14) SZAMU IGAZGATOI UTASITAS

UTMUTATO

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM (ELTE) HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER
JARVANYUGYI VESZELYHELYZETRE TEKINTETTEL ELRENDELT TAVOLLETI OKTATASRA
VONATKOZO ATMENETI SAJATOS SZABALYAI ALAPJAN

A SZOBELI VIZSGAK SZEMELYES JELENLET NELKULI, HANG- ES KEPI ATVITELT
EGYIDEJULEG BIZTOSiTO ELEKTRONIKAI ESZKOZ UTJAN TORTENO LEBONYOLITASAHOZ AZ
ELTE BERZSENYI DANIEL PEDAGOGUSKEPZO KOZPONTJABAN

Jelen szabalyzat a TVSz 27. pontjanak a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpontnak a
2019/20/2 félév vizsgaidbszakara vonatkozo kiegészitése. A vizsgdkra vonatkozd egyéb
szabalyokat a TVSz (https://www.elte.hu/tavolleti-tvsz) 23/a, 23/b, 24. 25, 26, 27, 28, 28/a
pontjai és a HKR (https://www.elte.hu/dstore/document/689/ELTE_SZMSZ_I1.pdf)
tartalmazzak.

Az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I1. kotet Hallgatoi Kovetelményrendszer
Sajatos Szabalyai Veszélyhelyzetben dokumentumhoz kapcsolodva a kovetkezd ttmutato
szerint kell eljarni a szobeli vizsgék személyes jelenlét nélkiili, hang- és keépi atvitelt
egyidejiileg biztositd elektronikai eszkoz utjan torténd lebonyolitasakor az ELTE Berzsenyi
Daniel Pedagogusképz6 Kozpontjaban.

ELTE SzMSz II. HKR 27. pont: A vizsga lebonyolitdsa a sajdtos és jelentGsen eltéré
kovetelményekre tekintettel nem szabdlyozhaté egységesen. A hallgatoval még a vizsga
megkezdését megelézéen kizolni kell azon részleteket, amelyek a vizsga koriilményeire
vonatkoznak. Igy pl. van-e felkésziilési idd,; ha igen, akkor bemutatandé/megkiildendd-e a
felkésziilés sordn késziilt jegyzet; tételhizds; technikai probléma esetén mi a konkrétan
kovetendd eljdrds,; szigorlat, alapvizsga, zdrévizsga esetében a hallgatok érdemjegyei
kozlésének modja stb.
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Utmutaté a szébeli vizsgahoz

Altalinos szabalyok minden szébeli vizsgihoz

1.

A NAIH allasfoglalasa alapjan a kép- és/vagy hangrogzités a szébeli vizsgaalkalom
soran nem jogszer(, igy arra sem a vizsgazo, sem a vizsgaztatd, sem mas résztvevo
altal nem kertilhet sor.

Szobeli vizsgara elektronikus uton, kép- és hangatvitelre egy iddben alkalmas
infokommunikacios eszkoz segitségével kertilhet sor a Microsoft Teams programon
keresztiil, videohivas alkalmazasaval. A szobeli vizsgaval teljesithetd tantargyak
esetében a hallgatd rendelkezik a Microsoft Teams alkalmazast futtatni képes hang és
képi atvitelt egyidejiileg biztositdé elektronikai eszkozzel (személyi szamitogép,
okoseszkoz), szélessavu internet elérhetdséggel, mikrofonnal.

A hallgato barmely, az egyetem teriiletén kiviili helyiséget igénybe vehet a szdbeli
vizsgan valo — zavartalan — online megjelenés céljabdl.

A vizsgazd koteles a vizsga egész idGtartama alatt valos ideju, €16 képet kozvetiteni
magarol, melyen a vizsgazd személye egyértelmiien felismerheté ugy, hogy a keze,
valamint a felsdteste folyamatosan lathato legyen a vizsgéztaté szamara.

Az online szobeli vizsga alapkdvetelménye a hallgato és vizsgaztatd kozotti egyideji
hang-és képi kapcsolat, melyet a Neptun vizsgalap alapjan a vizsgaztaté oktatod
kezdeményez, és melyet a hallgatd koteles fogadni. Amennyiben az ilyen kapcsolat
hianya igazolhatéan a hallgatd passzivitdsanak eredménye, ugy a vizsgalapra ,,nem
jelent meg™ bejegyz€s kertil.

A vizsgéra jelentkezett hallgatokat az oktaté Neptun lizenetben a vizsga kezdete eldtt
legalabb 12 oraval értesiti arrdl, hogy az adott vizsganapon, a vizsga id6savjaban
mikorra titemezte a vizsgdjukat ugy, hogy egyszerre két hallgato legyen jelen a szobeli
vizsgan, azaz az oktatd altal megadott idépontban jelentkezzenek be.

A Microsoft Teams rendszerbe mind a vizsgaztatd, mind a hallgatdo a sajat ELTE
Teams fiokjaval jelentkezik be €s kizardlag azon keresztiil hasznalja azt. Amennyiben
alternativ eszk6zok igénybevételére keriilne sor, ezek hasznalata kizardlag a vizsgazo,
illetve az oktatd sajat nevére elnevezett fiokkal lehetséges.

A vizsgan egyszerre két hallgatot van jelen. A két hallgato a két vizsga alatt
folyamatosan hivasban marad. Amennyiben a kurzust csak egy hallgato vette fel, igy
csak 6 vizsgazik, akkor még egy oktato részvétele sziikséges a vizsgan. A hallgatok a
két vizsga lezarultaval kilépnek a vizsga feliiletérol.

A vizsga megkezdése eldtt a hallgatd személyazonositasra alkalmas igazolvanyat az
oktat6 szamara a kameran keresztiil jol lathato modon bemutatja. A hallgatd
személyazonossaganak ellendrzését kovetéen a vizsgaztato felkéri a hallgatédt, hogy
nyilatkozzon arrdl, hogy a vizsga soran nem hasznal nem megengedett eszkozt, illetve
mas személy kozremiikodését nem veszi igénybe, valamint vallalja, hogy a vizsga
soran végig bekapcsolva hagyja a kamerdjat és nem némitja le a mikrofonjat. A
hallgat6 a vizsgan nem hasznalhat fiilhallgatoval kombinalt mikrofont (headset).
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10. A hallgato a szdbeli vizsga elején vagy akar annak soran barmikor kotelezhetd a

kornyezete bemutatasara. A szobeli vizsga soran a hallgaton kiviil a helyiségben mas
nem tartézkodhat, kivétel a specialis sziikségletii hallgatok segit6jét. A hallgaté meg
nem engedett segédeszkozt, illetve segitséget nem vehet igénybe, ellenkez6 esetben a
vizsgaztatd jogosult a hallgatdé vizsgdjat megszakitani, és vizsgdjat elégtelen
érdemjeggyel mindsiteni.

Egyéb szdbeli vizsgaszabalyok

1.

2.

3.

4.

A hallgatdé minden szobeli vizsgan az el6zetesen kozzétett tételsorok tételeinek
valamelyikébdl vizsgazik. Az oktatd tajékoztatja a hallgatot, hogy a
tételsorbol/tételsorokbol — ez utdbbi esetében egyenként, egymds utdn vizsgazik —
kozvetleniil a tételhtizast koveto felelet Gtjan.

A feleletre felkésziilései id6 nincs. A t6bb részbdl alld szobeli vizsga — pl. szigorlat,
modulzard — soran az egyes vizsgatargyakbol/tételsorokbol kiilon, kozvetleniil az adott
részvizsga elétt kap a hallgato tételt. A tétel kivalasztasanak modjat az adott tantargy
oktatoja hatdrozza meg.

A tételhuzas kétféleképp torténhet.

a) Az egyik lehetdség a szamgenerator segitségével megvalosuld tételhuzas. Ez
virtualisan, a random.org! véletlenszeri szamgenerator segitségével torténik,
ahova az oktaté vagy a bizottsig azon tagja, aki a szamgeneratort mikodteti,
képerny6jét megosztva, beirja a tételek Ossz-szdmat és gombnyomdssal
generalja a kihtizott tétel szamat, majd érthetd modon felolvassa a tétel cimét.
Uzemzavar esetén mas szamgenerator is hasznalhato, illetve a bizottsag tagja a
tétel szamat mas modon is meghatarozhatja.

b) A masik lehetéség a tétlehuzasra a kovetkezd: a vizsgdztatdo a vizsgat
megel6zéen a kamera altal jol lathatoan 5 tételenként, szammal lefelé forditva,
oszlopba rendezi a tételeket, a hallgato pedig kivalasztja, hogy feluilrol
hanyadik sor, jobbrol hanyadik tételét szeretné huzni. A vizsgaztatdo ezt
kovetden kivalasztja a hallgato altal megjeldlt tételt, kihtizza és megmutatja a
hallgatonak a kameran keresztiil, majd a hallgato e tételbdl elkezd szamot adni
szOban a tudasarol.

A vizsga sordn a hallgatétol nem elvaras a tétel teljeskorti, mindenre kiterjedd
ismertetése. A felkésziilési id6 hidnyara tekintettel a tétel szamonkérése torténhet az
oktaté altal iranyitott modon, kérdések révén is.

5. Az oktat6 — amennyiben a vizsga sordn kétely meriil fel benne a vizsga tisztasagat

illetden -, barmikor kérheti a hallgatotdl kornyezetének bemutatasat, adott esetben a
szobajaban elhelyezkedd egyes eszkozok kozelr6l vald megmutatasat  €s
képernydjének megosztasat. Amennyiben a hallgato nem megengedett eszkozt

! https://www.random.org/
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10.

haszndl, vagy mas segitséget vesz igénybe, a oktatod a vizsgat azonnal felfiiggeszti, €s a
hallgaté vizsgajat elégtelen érdemjeggyel mindsiti.

Az elektronikus (infokommunikacids eszkozok igénybevételével lebonyolitott) vizsga
soran bedlld technikai zavar szandékos eldidézése vizsgacsalasnak mindsiil, igy ez
esetben a vizsgacsalas TVSZ-ben rogzitett jogkdvetkezményei alkalmazandok.
Amennyiben a technikai zavar beallasa nem szandékos magatartas eredménye, ugy az
oktatd €s a vizsgazé kdzdsen kotelesek a technikai zavar elharitasa érdekében eljarni.
A technikai zavarnak — amennyiben a vizsgakérdés ismertetését megeldzden tortént —
ésszerli idon beliili elharitasa utan a vizsgat folytatni lehet. Amennyiben a technikai
zavar a vizsgakérdés ismertetését kovetden all be, a vizsgat folytatni lehet, azonban
csak egy alkalommal, mely soran az oktatdo koteles 0j vizsgakérdést feltenni.
Technikai zavarnak mindésiil, ha az online vizsgan, barmely okbdl, 10 masodpercnél
hosszabb idére megszakad a kapcsolat. A technikai zavar elhéritdsat mind az
oktatonak, mind a hallgatonak meg kell kisérelnie az altalanos egytittmiikodési
kotelezettség korében torténd (barmely eszkoz igénybevételével lefolytatott)
egyeztetés soran. Amennyiben a vizsga technikai akadaly miatt valik lehetetlenné, és a
technikai zavar ésszer(i idon beliil nem harithato el az oktato vagy a hallgaté oldalan, a
vizsga Uj idopontban vald megtartasara lehetdséget kell biztositani a vizsgaiddszakon
beliil. A szdbeli vizsga technikai okbol valé meghiusuldsa esetén a vizsgéztatonak az
adott vizsganapon a vizsga végéig 2 alkalommal Gjra meg kell kisérelni a hallgatoval a
kapcsolatfelvételt. A kapcsolatfelvételt a hallgatd maga nem kezdeményezheti.
Amennyiben a szobeli vizsga megkezdése (tételhuzas) utan szakad meg a kapcsolat,
az ujra létrehozott kapcsolat soran a hallgatonak 1j tételt kell huznia.

Adott napon torténé sikertelen jboli kapesolatfelvétel esetében a vizsga sikertelennek
minésiil. Amennyiben a vizsgdzé 5 munkanapon beliil hivatalos szerv 4ltal kiadott
igazolas alapjan igazolja, hogy a kapcsolat vis maior (pl. aramsziinet) miatt szakadt
meg, azaz a hiba az ¢ érdekkorén kiviil keletkezett, akkor a vizsga igazoltan nem
jelent meg kategodriaba sorolandd. A vis maior alapjanak megallapitdsara a hallgato
kérvényt nyujt be az oktatasi igazgatOhelyetteshez. A kérelem a vizsgaiddszak
befejezését kovetden nem nyujthatd be, kivéve, ha a sikertelen vizsga a vizsgaiddszak
utols6 hetén kovetkezik be. Amennyiben a tételhuzéas eldtt torténik a kapcesolat
megszakadédsa, az igazolds nélkiil sem szamit bele a vizsgdk szdmaba. A jelen
bekezdés szerinti technikai akadaly miatt elmaradt vizsgat az oktatd koteles a Neptun
rendszerben igazolt tavollétként kezelni.

Igazoltan technikai okbdl meghitusult szobeli vagy irasbeli vizsga esetén a HKR-ben
meghatarozott, a vizsgak szervezésére vonatkozo feltételekkel (a vizsgaiddszakban
még elegendd id6 all rendelkezésre vizsga letételére) 0j vizsgaidopontot kell
biztositani, de ebben az esetben az 0ij idépontra jelentkezés nem sziikséges a Neptun
rendszerben. A nem igazolt esetekben a hallgatonak maximum annyi vizsgalehetdsége
van, amennyi az adott targyhoz, adott félévben egyébként is rendelkezésére allt.

Az irasbeli vagy szobeli vizsga technikai okbdl torténé sikertelensége esetében,
amennyiben az az ELTE éltal timogatott rendszer (Canvas, Microsoft Teams, Moodle,

H-9700 Szombathely, Kirolyi G. tér 4. &: +36 94 504-348
E-mail: sekth@elte.hu




Neptun MeetStreet) hibdja miatt kovetkezik be, a hallgatoknak nem sziikséges
igazolast benyujtaniuk.

11. A szobeli vizsgan a HKR 65. § (5) bekezdését ugy kell alkalmazni, hogy a hallgatoi
igazololap helyett a vizsga ideje alatt a szobeli vizsga eredményét az oktatd a
Neptunban rogziti (Id. Rendkiviili TVSZ. 13. pont). ,,A tavolléti szobeli vizsgaztatas
soran az igazolas a HKR-ben szabalyozott (papir alapi) modon kivitelezhetetlen. Ezért
az oktatd a széban kozolt jegyet még a vizsga folyaman rdgziti a Neptunban,
amelynek a szoban kozolt értékeléssel valo azonossdgat a hallgatd azonnal latja a
hallgatéi feliiletén.” Fontos momentum ebben a korben az iddzités, ez a vizsga ideje
alatt torténik, nem utana! A hallgaté kifogast a vizsga alatt is tehet. A vizsga akkor
fejezodik be, ha a hallgaté meggy6zodstt a szoban kozolt €s a rogzitett érdemjegy
azonossagaval.

Zarévizsgara vonatkozo (a TVSz és az altalanos szobeli vizsgaszabalyokon tili) specialis
szabalyok

A zarovizsgara alkalmazni kell a szobeli vizsgak esetében leirt altalanos szabalyokat.
Mindezeken tdl a zarovizsgéara vonatkozo specialis szabalyok a kovetkezok:

1. A zarévizsga csoportot a Neptun rendszerben, konkrét id6pontra az Igazgatoi Hivatal
és a Tanulmanyi Hivatal hozza létre, és a zarévizsga beosztasok alapjan rendeli hozza
a hallgatokat. A zarévizsga bizottsag egy tagja a Teams-ben kezdeményezi a kijelolt
idépontban a beosztott hallgato hivasit. A zarévizsga bizottsag elndke kijelol egy
tagot, aki a zarovizsgaval kapcsolatos adminisztrativ, jegyz6i teenddket elvégzi.

2. A Tanulmanyi Hivatal a zérévizsga idopontja eldtt két nappal e-mailben megkiildi a
hallgatok névsorét és elérhetéségeit (e-mail cim és telefonszam) a zardvizsga bizottsag
elnokének. A vizsga menetrendjével kapcsolatos egyéb informaciokrol a Bizottsag
elnoke tajékoztatja a hallgatokat.

3. Amennyiben adott vizsganapon a technikai okbol meghiusult vizsga esetén nem
sikeriil a Microsoft Teams-ben wjra kapcsolatot létesiteni a zarovizsgazo hallgatoval,
akkor a bizottsag egyik tagja telefonon felhivja a hallgatot és jelzi szamara, hogy a
Bizottsaggal kell egyeztetnie az uj idopontrél. Amennyiben az Uj vizsganapon sem
sikeriil a hallgatoval technikai kapcsolatot Iétesiteni vagy az megszakad és nem sikertil
helyreallitani azt, a hallgato a kovetkez6 zarovizsga idészakban vizsgizhat. A
technikai kapcsolat megszakadasat és az ujrahivas megkisérlését a jegyzokonyvben
rogziteni kell.

4. Amennyiben a bizottsdg tagjai is kiillonb6zd fizikai helyszinekrol jelentkeznek be
elektronikai eszk6z Utjan, a bizottsag egy tagja internetes kapcsolatanak megszakadéasa
nem eredményezi a vizsga megszakadasat, amennyiben a tag telefon Utjan is be tud
kapcsolodni a vizsgaba.
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5.

6.

A bizottsag az eredményeket a vizsga végén a hallgatok egyenkénti behivasaval hirdeti
ki.

A kinyomtatottan megkapott és kitoltott jegyzokonyvet a bizottsdg egy tagja aldirja,
majd eljuttatja a szakért felelos tanulmanyi eléadd részére legkésébb a zardvizsgat
kdvetd napon.

A szobeli felvételi vizsgakra vonatkozo specialis szabalyok

1.

10.

A szobeli felvételi vizsga €s a felvételi elbeszélgetés a Microsoft Teams alkalmazas
hasznélataval torténik.

A jelentkezének biztositania kell, hogy a vizsgara olyan eszkdzon jelentkezik be,
amely egyarant alkalmas hang és kép atvitelére.

A jelentkez6 a BDPK TH kérésére a felvételi vizsgat megelézden legalabb 5 nappal
megkiildi a BDPK TH munkatarsa szamara a mobiltelefon szamat, ha a jelentkezéskor
nem adta meg

A BDPK TH a vizsga iddpontja eldtt legalabb két nappal e-mailben megkiildi a
jelentkezOk névsorat és elérhetdségeit a felvételi vizsgaztato bizottsag elndkének.

A felvételi bizottsag elndke kijelol egy személyt, aki a felvételi vizsgaval kapcsolatos
adminisztrativ teenddket elvégzi.

Amennyiben alternativ eszkdzok igénybevételére Kkeriilne sor, ezek haszndlata
kizéarélag a vizsgazo, illetve oktato sajat nevére elnevezett fiokkal lehetséges.

A felvételi vizsga megkezdése eldtt a jelentkezd személyazonositdsra alkalmas
fényképes igazolvanyat a bizottsag szamara a kameran keresztiil jol lathato mddon
bemutatja.

A felvételiz6 koteles a vizsga egész idGtartama alatt valos ideji, €16 képet kozvetiteni
magarol, melyen a vizsgdzo személye egyértelmiien felismerheté ugy, hogy a keze,
valamint a felséteste folyamatosan lathato legyen a vizsgaztatd szamara.

A felvételi vizsgaztatd bizottsag legkésébb a felvételi vizsga elétt tajékoztatja a
jelentkezoket a felvételi vizsga menetérdl, a tételhtizas modjarol és sorrendjérol.

A bizottsag az eredményeket a felvételi vizsgat kovetden nem koteles kihirdetni. A
kihirdetés modja a felvételi vizsga eredményének Golya rendszerben torténd rogzitése,
amit a jelentkez$ a felvételi vizsgat kovetd legkésébb 8. munkanapon a felvi.hu
oldalon tett regisztracidja alatt megtalal.
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11. Amennyiben a jelentkez6 nem megengedett eszkozt hasznal, vagy mas segitséget vesz
igénybe, a bizottsdg a vizsgat azonnal felfliggeszti és ennek tényét a jegyzokonyvben
rogziti.

12. Az irasbeli felvételi vizsga lebonyolitisa a Moodle/Canvas nyilt hozzaférésii
rendszerében torténik. A feliiletet igénylését valamint a jelentkezé hallgatok
hozzarendelését a BDPK TH munkatérsa végzi.

Szombathely, 2020. majus 14.
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