A kotelez6 szakmai gyakorlat zarddokumentacidja
- fedlap

- feladatkiiras

- szakmai gyakorlati konzulens értékelése

- szakmai gyakorlohely igazolasa és értékelése
- koordinatori értékeldlap

- munkanaplé kinyomtatva

- cimlap

- szakmai beszdmolo dolgozat

Mindezeket egy példanyban, spirdlozva / osszeflizve kell leadni a Szakmai gyakorlati
koordinator részére az elGirt hataridore.

A fedlapon szerepelnie kell a névnek, neptun kodnak, képzésnek, évnek, félévnek és cimként
(vastag Dbetlivel kozépre rendezve) a kovetkezd szOvegnek: ,,Szakmai gyakorlati
zarddokumentacio”.

A szakmai beszdmol6 dolgozatot egy cimlappal kell elvalasztani a zarddokumentacio tobbi
részetdl. Ezen elég, ha cimként ennyi szerepel: ,,Szakmai gyakorlati beszamolo”. A leflizott
anyagok sorrendje egyezzen meg a fentebbi gondolatjeles felsorolassal.

A SZAKMAI GYAKORLATI BESZAMOLO KOVETELMENYEI

(minden szakra, képzési formara)

- 12-es Times New Roman betiitipus

- 1,5-0s sorkoz

- minimalis szokoz nélkuli karakterszam 25.000

- Terjedelem: min. 15 oldal, max. 25 oldal

Felépités:

- 2-3 oldalban a cég bemutatéasa

- 2-3 oldalban a Hallgaté beszamol6ja arrdl, hogy konkrétan milyen tevékenységet,
feladatokat latott el a gyakorlati helyének mely részlegén, osztalyan stb. A sziikebb
értelemben vett munkavégzd hely rovid bemutatasa.

- Ez utdn minimum 10 oldalon azt kell bemutatni, hogy a gyakorlohelyen toltott id6
mennyibe jarult hozza a tanulmanyok soran elsajatitott elméleti anyag megértéséhez, mivel
egészitette ki, illetve miben irta azt felul. A konkrét téma felvezetése minimalis mértékben
lehet fogalmi, definiald jellegli. A dolgozat e f6 részének elsdsorban esettanulmény,
bemutat6, szemléltetd irds, amely sajat gondolatokat, véleményalkotast, esetleg kritikat is
tartalmaz (pl. a gyakorlatban tapasztalt vagy az elméletben megtanult eltér egymastol, a
Hallgato pedig valamelyik mellett all&st foglal, a masik szempont, gyakorlat, elmélet felett
kritikdt alkotva). Nem kell minden teriletre kiterjednie, amelyeken a Hallgato
tapasztalatokat szerzett a gyakorlata alatt. Kivalaszthato akéar egyetlen, leglenyegesebbnek
itélt problémakor is, vagy akar tobb, de a szakmai beszamold e részének ebben az esetben
1s egységes hatasu irasmiinek kell lennie.

Az Szakmai gyakorlati konzulens reszére elektronikusan is el kell kiildeni, hogy a
papir alapu valtozat kézhez jutasakor mar ismerje a dolgozatot ill. ellenérizni tudja a
karakterszamot.

Hivatkozasnal a szakdolgozat esetében alkalmazott hivatkozasi rendszert kell alkalmazni.
A szovegt6l fliggetlen illusztraciokat alkalmazni nem szabad. Fél oldalnal nagyobb tébla, abra
a mellékletbe keruilhet csupan.



