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1 El6késziletek a feltoltéshez:

A szakdolgozat/portfélié feltoltés Iépései megegyeznek, igy azt kilon nem részletezziik, de a Neptun
rendszerbe torténd belépés el6tt némi elGkésziiletet kivan. Mivel csak egyetlen dokumentum t6lthetd
fel. Tamogatott formatum: PDF vagy ZIP.

Ha csak a szakdolgozati dokumentumot akarjuk feltélteni, akkor azt PDF formatumban kell elmenteni.
Ha tobb dokumentum is tartozik a szakdolgozathoz, akkor azt ZIP toméritével 6ssze kell csomagolni.
Titkositott szakdolgozat esetén jelszéval védett ZIP filet kell késziteni, err6l részletesen 2.2.1.
fejezetben lesz szé.

A filenév az alabbi formatumban legyen megadva:

NEPTUN KOD_Vezetéknév_Keresztnév.kiterjesztés,
példaul:
ABCD12_Teszt_Tamas.pdf vagy ABCD12_Teszt_Tamas.zip

A szakdolgozati dokumentum feltoltésekor a hallgatd az aldbbi adatokat adja meg:

e aszakdolgozata végleges cimét,
e kulcsszavakat (max. 500 karakter),
e kivonatot (max. 500 karakter).

Vagyis célszer( ezeket szintén még a belépés el6tt feljegyezni, hogy amikor a feltoltésre kerdl a sor,
akkor csak a vagolap segitségével be lehessen illeszteni.

Fontos! A szakdolgozat végleges cimének megadasakor lehet6ség van a nyelv kivalasztasara. Idegen
nyelven irt szakdolgozat esetén a végleges cimet a dolgozat nyelvén ES magyarul IS meg kell adni!

Szakdolgozat feltiltése o

= MNyelw: Magyar
Végleges szakdolgozat cim:

A kivonat a szakdolgozat rovid osszefoglaldja, mig kulcsszavak a szakdolgozat kés6bbi, kdnyvtari
kataldégusban torténd kereséséhez nyujt segitséget. Az alabbi linken taldalhaté par példa ezekkel
kapcsolatban:

http://sekkonyvtar.elte.hu/a-szakdolgozatok-konyvtari-peldanyainak-leadasa/



http://sekkonyvtar.elte.hu/a-szakdolgozatok-konyvtari-peldanyainak-leadasa/

2 Teenddk a Neptun rendszerben:

A szakdolgozat felt6ltésre a ,,Tanulmanyok - Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniponton
van lehet6ség. A menilipontot kivalasztva lathaté a hallgaté megfelel6 képzéshez rendelt szakdolgozati
sora (vagy sorai). Technikailag a Portfélid is szakdolgozati sornak (SZD sornak) mindsiil, a feltoltés
soran nincs kiilonbség, a Iényeg az, hogy a feltdltéskor a megfelelé SZD sor legyen kivalasztva.

? Srzakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés
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Szakdolgozat feltoltése | Szakdolgozat megtekintése | Szakdolgozat adatainak nyomtatasa
Biralati urlap letoltése | Ugras a virtualis térre

A képen az lathatd, hogy a hallgatéhoz 2 szakdolgozati sor (SZD sor) van rendelve, 1 portfélid, valamint 1 szakdolgozat

Az osztatlan tandrszakos hallgatok szakdolgozatot és portfdliét is toltenek fel, igy 6k ligyeljenek arra,
hogy azokat a megfelel6 sorhoz rogzitsék. FONTOS! Amennyiben itt nem ldtja a szakdolgozati sordt,
akkor kérem, forduljon az illetékes tanszékhez!

2.1 Befogadas kérés

Amikor a szakdolgozat elkésziilt, és az feltolthet6 allapotba keriilt, akkor a témavezet6tdl kérni kell a
szakdolgozat befogadasat. Amig az oktatd nem engedélyezi ezt, addig a hallgaté nem tudja felt6lteni
a dokumentumokat. A hallgaténak ehhez a [Szakdolgozat befogadasi kérés] gombra kell kattintani. A
sikeres befogadas kérésrél egy visszajelz6 lizenet tajékoztat:

Siker (&4

- Az oktatonak sikeresen elkildésre keriilt a szakdolgozat
befogadasi kérés.

Vissza

FIGYELEM! Amig az oktaté nem hagyja jova a befogadas kérést, addig a szakdolgozat nem tolthet6
fel! llyenkor a [Szakdolgozat befogadas kérés] valamint a [Szakdolgozat felt6ltés] gomb is inaktiv.
Ezért célszerii a befogadas kérést nem az utolsoé pillanatra hagyni, hogy az oktatéknak is legyen elég
ideje jovahagyni azt, és legyen még elég id6 hatariddig feltdlteni a szakdolgozatot.

Ha a hallgaté nem kérte a befogadast, és a [Szakdolgozat befogadas gomb] nem aktiv, a
[Szakdolgozat feltoltés] gomb viszont aktiv, akkor az oktaté engedélyezte a szakdolgozat feltoltését
befogadas kérés nélkiil is, igy ebben az esetben ez a Iépés kimarad, és tovabb lehet l1épni egybdl a
kovetkezd lépésre, a szakdolgozat feltoltésére.



2.2 Szakdolgozat dokumentum feltoltése
A befogadas kérés jovahagydsa utan a [Szakdolgozat feltoltése] gomb aktiv lesz, és a hallgatd

«ses

(és/vagy tovabbi fajlok) is kapcsolédnak, akkor azt toméritve, a szakdolgozati dokumentummal egyitt
kell feltolteni.

A [Szakdolgozat feltoltése] gombra kattintva egy ablak jelenik meg, ahol a hallgaté megadhatja a
szakdolgozata/portfélidja végleges cimét.

Idegen nyelven irt szakdolgozat esetén a végleges cimet a dolgozat nyelvén ES magyarul IS meg kell
adni!
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= MNyelv: Magyar
Végleges szakdolgozat cim:

Majd a [Tovabb] gombra kattintva a kévetkezé ablakban beirja a kulcsszavakat illetve a kivonatot,
valamint a szakdolgozat titkositasat is itt kell kérni.

Emlékeztetd: A kivonat a szakdolgozat révid sszefoglaldja, mig kulcsszavak a szakdolgozat késébbi,
kényvtdri katalégusban torténd kereséséhez nyljt segitséget.

Ezutdn a [+ Fajl feltoltése] gombra kattintva feltdlti a szakdolgozati dokumentumat, majd a
[Fajlok mentése] gombbal menti a valtozasokat.

Szakdolgozat feltbltése 2 %
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2.2.1 Szakdolgozati dokumentum ujboli feltoltése

El6fordulhat, hogy a feltéltott dokumentumot javitani sziikséges, és egy Ujabb, javitott dokumentumot
kell ehhez feltolteni. Ezt minden gond nélkil meg lehet tenni, a szakdolgozati fajl a
»,Szakdolgozat feltoltési hatarid6” végéig modosithatd, csak eldtte téréini kell a kordbban feltéltétt

filet.

Ezt a kbvetkez6képpen lehet megtenni:

1. A ,Tanulmanyok - Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniipontot kell valasztani

2. Afellleten a [Szakdolgozat feltoltése] gombra kell kattintani

3. A megjelend ablakban a korabban feltoltott szakdolgozat dokumentum soranak végén [évé +
jelre kell kattintani, majd a megjelené meniibél a ,Torol” opcidt kell valasztani
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2.2.2 Szakdolgozat titkositasa
Az ELTE SZMSZ 11. Hallgatéi Kévetelményrendszer (HKR) 80. § foglalkozik a szakdolgozat titkositasaval.
Az alabbi esetekben kérhetd titkositas:

HKR 80. §
»(4) A szakdolgozat titkositandd, ha az

a) (zleti titkot tartalmaz,

b) mindsitett adatot tartalmaz,

¢) szabadalmat, taldimdnyt tartalmaz,

d) harmadi személy személyes adatdt tartalmazza,
e) az Egyetem lizleti érdekét érinti.”

A titkositas soran a feltoltendd ,,.zip” allomanyt jelszéval kell ellatni, majd a jelszét csak az arra
illetékes személyeknek kell atadni.

A Neptunban az Uzleti titkot vagy személyes adatot tartalmazd szakdolgozatot is fel kell tolteni, a
,Titkos” mezG beadllitdsa mellett (nem szabad azonban az allamtitkot vagy szolgalati titkot tartalmazé
szakdolgozati dokumentumot feltolteni). A hallgatdnak a szakdolgozattal egyiitt fel kell téltenie a titok
jogosultjanak, illetve a személyes adat érintettjének hozzajarulasat az adatkezeléshez.

Ezekrél részletesen a HKR 80., 80/A., 80/B., 80/C., 80/D., 80/E. § ad tajékoztatast, igy titkos
szakdolgozat felt6ltése el6tt ezeket a paragrafusokat célszerd attanulmanyozni.



3 Szakdolgozat értékelése

Szakdolgozati biralatok és az értékelés a [Biral6/Konzulens] gombra kattintva tekinthet6k
meg/tolthet6k le. A gombra kattintva egy ablak jelenik meg a biralok neveivel, az értékelést a megfelel6
sor végén lévé + jelre kattintva lehet megtekinteni.
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A megijelend ablakban latszédik a birald altal adott érdemjegy és a szoveges értékelés, valamint
letélthet6 a birdlat is.



