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1 ElSkészuletek a feltoltéshez:

A szakdolgozat felt6ltése el6tt érdemes a teljes dokumentumot atolvasni, az itt leirtak nagyban
megkonnyitik a felt6ltés folyamatanak megértését!

A szakdolgozat/portfélié feltoltés Iépései megegyeznek, igy azt killon nem részletezziik, de a Neptun
rendszerbe torténd belépés el6tt némi elékésziiletet kivan. Mivel csak egyetlen dokumentum tolthetd
fel, ha a szakdolgozat kiilon fajlban tartalmazza a mellékleteket, nyilatkozatokat, akkor azokat 1 fajlba
tomoritve lehet csak feltolteni. TAmogatott formatum: PDF vagy ZIP.

Ha csak a szakdolgozati dokumentumot akarjuk feltélteni, akkor azt PDF formatumban kell elmenteni.
Ha tobb dokumentum is tartozik a szakdolgozathoz, akkor azt ZIP témoritével ssze kell csomagolni.
Titkositott szakdolgozat esetén jelszoval védett ZIP fajlt kell késziteni, err6l részletesen 2.2.2.
fejezetben lesz sz6.

A fajlnév az aldbbi formatumban legyen megadva:

NEPTUN KOD_Vezetéknév_Keresztnév.kiterjesztés,
példaul:
ABCD12_Teszt_Tamas.pdf vagy ABCD12_Teszt_Tamas.zip

A szakdolgozati dokumentum feltoltésekor a hallgatd az aldbbi adatokat adja meg:

e aszakdolgozata végleges cimét, ami magyar nyelven kotelez6, idegen nyelven opcionalis
e  kulcsszavakat (max. 500 karakter),
e kivonatot (max. 500 karakter).

Ezeket az adatok célszerd szintén még a belépés el6tt feljegyezni egy kilon dokumentumba, hogy
amikor a feltoltésre keriil a sor, akkor csak a vagdlap segitségével be lehessen illeszteni.

Fontos! A szakdolgozat végleges cimének megadasakor lehetGség van a nyelv kivalasztasara. Idegen
nyelven irt szakdolgozat esetén a végleges cimet a dolgozat nyelvén ES magyarul IS meg kell adni!

A kivonat a szakdolgozat rovid Osszefoglaldja, mig kulcsszavak a szakdolgozat késGbbi, kdnyvtari
katalégusban torténd kereséséhez nyljt segitséget.



2 Teenddk a Neptun rendszerben:

A szakdolgozat feltoltésre a ,Menii - Tanulmdanyok - Szakdolgozat” meniiponton van lehetGség. A
meniipontot kivalasztva lathaté a hallgaté megfelel6 képzéshez rendelt szakdolgozati sora (vagy sorai).
Technikailag a Portfdélié is szakdolgozati sornak (SZD sornak) mindsiil, a feltéltés soran nincs
kiilonbség, a Iényeg az, hogy a feltéltéskor a megfelel6 SZD sor legyen kivalasztva.
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A képen az lathatd, hogy a hallgatéhoz 2 szakdolgozati sor (SZD sor) van rendelve, 1 portfélio, valamint 1 szakdolgozat

Az osztatlan tanarszakos hallgaték szakdolgozatot és portféliét is toltenek fel, igy 6k tligyeljenek arra,
hogy azokat a megfeleld sorhoz rogzitsék. FONTOS! Amennyiben itt nem ldtja a szakdolgozati sordt,
akkor kérem, forduljon az illetékes tanszékhez!




2.1 Befogadas kérés

Amikor a szakdolgozat elkésziilt, és az feltolthet6 allapotba keriilt, akkor a témavezet6tél kérni kell a
szakdolgozat befogadasat. Amig az oktatd nem engedélyezi ezt, addig a hallgatd nem tudja feltolteni
a dokumentumokat. A hallgaténak ehhez a [Befogadasi kérelem inditasa] gombra kell kattintani. A
sikeres befogadas kérésrdl egy visszajelz6 lizenet tdjékoztat:

®

A befogadasi kérelem elkiildve!

A befogadasi kérelem inditdsa utan a szakdolgozat , Befogadasra var” statuszba keril. Amig az oktatd
nem hagyja jova a szakdolgozatot addig a szakdolgozat feltdltés nem kezdhet6 meg! Célszerii a
befogadas kérést nem az utolso pillanatra hagyni, hogy az oktatdknak is legyen elég ideje jovahagyni
azt, és legyen még elég id6 hatariddig feltolteni a szakdolgozatot.

Teszt Sza kd o lgozat Cim és témavazlat szerkesztése >

Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatiras Befogadasra var Feltoltés Birdlat

Amennyiben a szakdolgozat befogadasa megtortént (vagy az oktatd befogadas kérés nélkil is
jovahagyta a feltoltést), akkor a szakdolgozat statusza a kbvetkezd allapotba keriil, és a szakdolgozat
feltoltés megkezdhetd:

Teszt Po rtf6 li 6 Cim és témavazlat szerkesztése >

Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatirds Befogadva Feltoltés Birélat

2.2 Szakdolgozat dokumentum feltoltése
A befogadas kérés jovahagydsa utan a [Szakdolgozat feltoltése] gomb aktiv lesz, és a hallgato

« sz

(és/vagy tovabbi fajlok) is kapcsolddnak, akkor azt egyetlen ZIP fajlba témoritve, a szakdolgozati
dokumentummal egyiitt kell feltolteni.

A [Szakdolgozat felt6ltése] gombra kattintva egy ablak jelenik meg, ahol a hallgatd kivalaszthatja a
szakdolgozat titkositasat. (Errél részletesen a 2.2.2 pontban lesz sz0.)

A titkositas kivalasztdsa utan lehet megadni a szakdolgozat/portfélié végleges cimét az egyéb
adatokat, valamint magat a szakdolgozatot is itt kell feltolteni.



Szakdolgozat feltoltese

A csillaggal jelolt folyamatok kotelezok.

Végleges cim * >
Egyéb adatok * >
Szakdolgozat >

Idegen nyelven irt szakdolgozat esetén a végleges cimet a dolgozat nyelvén ES magyarul IS meg kell
adni!

Szakdolgozat feltoltese

Teszt Portfélié

Nem kotelezé minden mezét kitdlteni, de legalabb egy nyelven meg kell adni a végleges

cimet.

Végleges cim

Cim megadéasa tovabbi nyelveken

A ,Végleges cim” a magyar nyelvi cimet jelenti, a ,Cim megadasa tovabbi nyelveken” linkre kattintva
jelenik meg az ,,angol” ill. ,német” nyelv(i cim megadasanak lehetGsége. A kiajanlott (HU/EN/DE)
nyelveken kiviil egyéb nyelven nincs lehet6ség a szakdolgozat cimének megaddsara.



Az ,Egyéb adatok” link alatt van lehet6ség megadni a kulcsszavakat illetve a rovid kivonatot. Ezt
érdemes az 1. bekezdésben emlitett mddon elére megirni, egy dokumentumba elmenteni, és onnan
bemadsolni.

Egyéb adatok

Kulcsszavak

Kivonat

Emlékeztetd: A kivonat a szakdolgozat révid dsszefoglaldja, mig _a szakdolgozat késébbi, kényvtdri
kataldgusban térténd kereséséhez nyujt segitséget.

Ezutan a ,,Szakdolgozat” opciét valasztva megjelenik a [Fajl feltoltése] gomb, melyre kattintva ki lehet
valasztani a feltdltendé PDF vagy ZIP dokumentumot.

Szakdolgozat feltoltése

A feltoltott fajlok 2026. majus 11. 0:00-ig médosithatéak.
Szakdolgozat

®

A feltolteni kivant fajl kivalaszthato, vagy ide lehet hazni.

Megengedett kiterjesztések és méretkorlatok

Amennyiben minden adatot megfelelSen kitoltottiink, akkor a [Kész] gombra kattintva egy megjelend
ablakban a ,,Sikeres szakdolgozat feltoltés!” értesit6 izenet tajékoztat.

Ha valamelyik mez6t nem keriilt kitoltésre, akkor arrdl értesité Gizenetet kapunk.



2.2.1 Szakdolgozati dokumentum ujboli feltéltése

El6fordulhat, hogy a felt6ltott dokumentumot javitani sziikséges, és egy Ujabb, javitott dokumentumot
kell ehhez feltolteni. Ezt minden gond nélkil meg lehet tenni, a szakdolgozati fajl a
»,Szakdolgozat feltoltési hatarid6” végéig modosithatd, csak eldtte téréini kell a kordbban feltéltétt
dgjlt.

Ezt a kbvetkez6képpen lehet megtenni:

1. A ,Tanulmdnyok - Szakdolgozat” menipontot kell valasztani

2. Afellleten a [Szakdolgozat mddositasa] gombra kell kattintani

3. Amegjelené ablakban az el6z6 |épéseket megismételve, majd a ,,Szakdolgozat” linkre kattintva
a feltoltott dokumentum sorat le kell nyitni, majd a lenyilé részen a ,,Fdjl torlése” linkre kell
kattintani

Szakdolgozat feltoltése

A feltoltott fajlok 2026. majus 11. 0:00-ig médosithatéak.
Szakdolgozat

Megengedett kiterjesztések és méretkorlatok

jegy_20251128103845.pdf A
por 198 KB
Megjegyzés -
Fijl letoltése Fajl torlése

A fajl torlése el6tt egy megerdsits lizenetben jéva kell hagyni a torlést, ezutan a szakdolgozat feltoltése
a korabban megismertek szerint Gjbdl elvégezhetd:

A fajl torléséhez megerdosités
sziikséges.

A kért mavelet nem visszavonhata.




2.2.2 Szakdolgozat titkositasa
Az ELTE SZMSZ Il. Hallgatdi Kovetelményrendszer (HKR) 80. § foglalkozik a szakdolgozat titkositasaval.
Az alabbi esetekben kérhetd titkositas:

HKR 80. §
»(4) A szakdolgozat titkositandd, ha az

a) (zleti titkot tartalmaz,

b) mindsitett adatot tartalmaz,

¢) szabadalmat, taldimadnyt tartalmaz,

d) harmadi személy személyes adatdt tartalmazza,
e) az Egyetem lizleti érdekét érinti.”

A titkositas soran a feltéltendd ,,.zip” dllomanyt jelszéval kell ellatni, majd a jelszét csak az arra
illetékes személyeknek kell atadni.

A Neptun rendszerben az lzleti titkot vagy személyes adatot tartalmazd szakdolgozatot is fel kell
tolteni, a ,Titkos” mezd bedllitdsa mellett (nem szabad azonban az allamtitkot vagy szolgalati titkot
tartalmazod szakdolgozati dokumentumot feltélteni). A hallgatdnak a szakdolgozattal egyitt fel kell
toltenie a titok jogosultjanak, illetve a személyes adat érintettjének hozzajarulasat az adatkezeléshez.

Ezekrél részletesen a HKR 80., 80/A., 80/B., 80/C., 80/D., 80/E. § ad tajékoztatast, igy titkos
szakdolgozat felt6ltése elott ezeket a paragrafusokat célszerd attanulmanyozni.

3 Szakdolgozat értékelése

Szakdolgozati feltéltése utan az oktatdk le tudjak tolteni, és értékelni tudjdk a szakdolgozatot. Az
SZD sor a ,Birdlat” fazisba |ép. Amikor a témavezet6 a szakdolgozatot elbiralta, akkor a statusz
»Elbirdlva” lesz. A biralatok az [Osszes biralat letéltése] gombra kattintva tekinthet6k meg/téltheték
le.

Teszt Po rtféli 6 Cim és témaviazlat szerkesztése »

Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatirds Befogadva Felt6ltés Elbiralva

‘ Osszes biralat letdltése Uzenetkiildés

2 Egyéb miiveletek:
Szakdolgozat

Ugras a kbzosségi térre > Adatok nyomtatdsa > Idészak adatal > Konzulticié adatok >




